Приложение к приказу
№ 93-од  от 15 октября 2014г
П О Л О Ж Е Н И Е

о платных дополнительных образовательных услугах, оказываемых
Муниципальным бюджетным  дошкольным образовательным учреждением
«Сивинский детский сад №2»
1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими нормативными       правовыми актами:

· Гражданский кодекс Российской Федерации /главы 4, 22, 25-29, 39,  54,  59/ (в последней редакции Федерального закона от 06.12.2011 № 405-ФЗ, с последними изм., внесенными Федеральными законами от 28.11.2011 № 337-ФЗ);

· Федеральный закон «О защите прав потребителей» от 07.02.1992 № 2300-1 (в последней редакции Федерального закона 25.06.2012 № 93-ФЗ);
· Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ;
· Федеральный закон «О некоммерческих организациях» от 12.01.1996 № 7-ФЗ (в последней редакции Федерального закона от 28.07.2012 № 134-ФЗ);

· Федеральный закон «О бухгалтерском учете» от 21.11.1996 № 129-ФЗ (в последней редакции Федерального закона от 28.11.2011 № 339-ФЗ);

· Правила оказания платных образовательных услуг, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 15.08.2013 № 706;
· Приказ Министерства образования и науки РФ от 13.01.2014 № 8 «Об утверждении примерной формы договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования»;
· Устав МБДОУ «Сивинский детский сад №2»,   утвержденный приказом Управления образования администрации Сивинского муниципального района №350-од от 09.12.2011г
· Изменения в устав МБДОУ «Сивинский детский сад №2», утвержденные приказом Управления образования администрации Сивинского муниципального района №112-од от 03.05.2012г
· Изменения в устав МБДОУ «Сивинский детский сад №2», утвержденные приказом Управления образования администрации Сивинского муниципального района №281-од от 09.12.2013г
1.2. Настоящее Положение регламентирует правила организации платных дополнительных образовательных услуг в МБДОУ «Сивинский детский сад №2», (далее – образовательная организация).
1.3. Настоящее Положение регулирует отношения, возникающие между потребителем и исполнителем при оказании платных дополнительных образовательных услуг в образовательной организации.

1.4.  Применяемые термины:

· «заказчик» - физическое лицо имеющее намерение заказать платную образовательную услугу для себя или иных лиц на основании договора;
· «обучающийся» - физическое лицо, осваивающее образовательную программу
· «исполнитель» - организация, осуществляющая образовательную деятельность и предоставляющая платные образовательные услуги обучающемуся.

1.5.  Образовательная организация  предоставляет платные дополнительные образовательные услуги в   целях:

· наиболее полного удовлетворения образовательных и иных потребностей детей и населения;
· улучшения качества образовательного процесса в образовательной организации;

· привлечения в бюджет образовательной организации дополнительных финансовых средств.

1.6.  Платные дополнительные образовательные услуги не могут быть оказаны взамен или в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой за счет средств соответствующего бюджета.
1.7. Отказ заказчика от предлагаемых ему платных образовательных услуг не может быть причиной изменения объема и условий уже предоставляемых ему исполнителем образовательных услуг.

1.8.  Исполнитель обязан обеспечить заказчику оказание платных образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами (частью образовательной программы) и условиями договора.

1.9. Исполнитель вправе снизить стоимость платных образовательных услуг по договору с учетом покрытия недостающей стоимости платных образовательных услуг за счет собственных средств исполнителя, в том числе средств, полученных от приносящей доход деятельности, добровольных пожертвований и целевых взносов физических и (или) юридических лиц. Основания и порядок снижения стоимости платных образовательных услуг устанавливаются локальным нормативным актом и доводятся до сведения заказчика и (или) обучающегося.

1.10. Увеличение стоимости платных образовательных услуг после заключения договора не допускается, за исключением увеличения стоимости указанных услуг с учетом уровня инфляции, предусмотренного основными характеристиками федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый период.
1.11. Оказание платных дополнительных образовательных услуг не может наносить ущерб или ухудшить  качество основной образовательной деятельности образовательной организации.
1.12. Срок данного Положения не ограничен. Данное Положение действует до принятия нового.

2. Условия предоставления платных образовательных услуг.

2.1. Образовательная организация имеет право оказывать платные  образовательные услуги потребителям, если это предусмотрено Уставом. 

2.2. Предоставление платных образовательных услуг заказчику осуществляется образовательной организацией при наличии у них лицензии на осуществление соответствующей образовательной деятельности.
2.3. По каждому виду платных образовательных услуг образовательная организация должна иметь образовательные программы, утвержденные на педагогическом совете образовательной организации..
2.4. Платные образовательные услуги  оказываются на добровольной основе всем желающим на основании договора между образовательной организацией и заказчиком.
2.5. Перечень платных образовательных услуг:
· различные кружки: по обучению иностранным языкам,  игре на музыкальных инструментах, фотографированию, кройке  и  шитью,  вязанию, домоводству, танцам и т.д.;

· создание  различных  студий,  групп,  школ,  факультативов  по обучению  и  приобщению  детей  к  знанию мировой культуры,  живописи, графики,  скульптуры,  народных промыслов и т.д., т.е. всему тому, что направлено  на  всестороннее  развитие гармоничной личности и не может быть дано в рамках Федеральных государственных образовательных стандартов;
· создание   различных  учебных  групп  и использование  методов  специального обучения детей с ограниченными возможностями здоровья;
· создание  групп  по  адаптации детей к условиям детского сада;
· создание групп кратковременного пребывания детей дошкольного возраста не посещающих дошкольные образовательные учреждения;
· создание различных   секций,   групп   по   укреплению   здоровья (гимнастика,  аэробика,  ритмика, катание на коньках, лыжах, различные игры, общефизическая подготовка и т.д.).

· другие услуги, не запрещенные действующим законодательством.
2.6. Перечь сопутствующих услуг, связанных с учебно-воспитательным процессом (без получения лицензии на дополнительное образование детей):

· организационный взнос за участие в районных мероприятиях (организация выставки художественного и декоративно-прикладного творчества, научных конференций, интеллектуально-творческих конкурсов, фестиваля, конкурсов); 
· новые информационные услуги для всех участников образовательного процесса  (использование фондов аудио-, видео-, медиапродуктов, электронных баз данных);
· услуги по организации досуга детей (клубы по интересам, творческие мастерские, лектории, концертная деятельность, организация театрально- зрелищных мероприятий); 
· выдача напрокат аудио-, видеоаппаратуры, сценических костюмов, реквизита;
· организационные услуги (информационно-консультативные, оплата сценарного, методического, информационного материала, консультации, библиотечные услуги, услуги ксерокопирования, ламинирование, цветная печать и т.д.);
· художественно - оформительские услуги;
· услуги ведущего, концертмейстера, сценариста;
· разработка и изготовление: вымпела; грамоты; визитной карточки и др. печатной продукции;
· лекции, консультации по различным отраслям знаний;
· экскурсии и прогулки, спортивно-оздоровительные мероприятия, физиотерапевтические и другие восстановительные сеансы и процедуры (при наличии лицензии на указанный вид деятельности), тестирование и подготовка индивидуальных и групповых рекомендаций по организации здорового образа жизни (организация питания, занятий физкультурой и спортом, художественным и техническим творчеством, гигиены быта, психологии семейных взаимоотношений, преодоление вредных привычек), выставки и выставки-продажи;
· услуги по составлению списков, справок и иных документов;
· копирование печатных изданий, документов на ксероксе, дискете, диске;
· услуги по распространению билетов и реализация входных билетов и абонементов на посещение театрально-зрелищных, культурно-просветительных и зрелищно-развлекательных мероприятий, форма которых утверждена в установленном порядке как бланк строгой отчетности;
· реализация программ на спектакли и концерты, каталогов и буклетов;
· реализация производимой продукции, в том числе рассады, отходы столовой, питание сотрудников; 
· и иные платные услуги.
3. Порядок оказания платных дополнительных образовательных услуг

3.1. Образовательная организация вправе оказывать образовательные услуги при наличии самостоятельного расчетного счета в банке.

3.2. Руководитель образовательной организации для оказания образовательных услуг обязан:

· назначить ответственного за организацию платных услуг и определить круг его обязанностей;

· оформить трудовые отношения с работниками, занятыми предоставлением платных образовательных услуг;

· заключить с заказчиком письменный договор на оказание платных образовательных услуг;

· организовать  контроль за качеством предоставляемых образовательных услуг;

· обеспечить заказчиков бесплатной, доступной и достоверной информацией, включающей, включающей в себя сведения о местонахождении учреждения, режиме работы, перечне платных образовательных услуг с указанием их стоимости, об условиях предоставления и получения этих услуг;

· организовать делопроизводство по оформлению и хранению следующих документов:

· приказ руководителя образовательной организации об платных образовательных услугах в образовательной организации;

· приказ руководителя образовательной организации о назначении ответственного за организацию платных образовательных услуг и определении круга его обязанностей;

· договоры с заказциками на оказание платных образовательных услуг;

· перечень платных образовательных услуг и калькуляция;

· график (расписание) оказания платных услуг с указанием помещений и работников, кто их оказывает;

· документы о произведенной оплате за предоставленные услуги;

· приказы на оплату труда работников, занятых в предоставлении платных услуг, и основания к ним (трудовые договоры, договоры подряда, приказы о внутреннем совмещении  и т.д).

3.3. В компетенцию Управления образования администрации Сивинского муниципального  района входит:

3.3.1. Осуществление контроля за деятельностью образовательной организации по оказанию платных услуг;

3.3.2. Приостановка деятельности образовательной организации по оказанию платных образовательных услуг в случаях:

· нарушения образовательной организации данного Положения;

· несоответствия качества предоставляемой услуги установленным требованиям (в том числе не выполнение образовательных программ);

· ухудшения условий организации учебно-воспитательного процесса по основной деятельности в связи с оказанием платных услуг;

· определение перечня финансовых документов и документов планирования, четности и обоснования по организации платных услуг, которые образовательная организация должна предоставить в Управление  образования.

4. Порядок получения и расходования денежных средств

4.1. Предоставление  платных образовательных услуг оформляется письменным договором между образовательной организацией  и заказчиком.

4.2. В договоре между образовательной организацией  и заказчиком оговаривается:

· виды предоставляемых образовательных услуг;

· порядок, условия, режим оказания платных образовательных услуг;

· права и обязанности сторон;

· ответственность сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение договора;

· размер оплаты;

· порядок расчетов;

· срок действия договора;

· другие условия по договоренности сторон.

     По требованию Управления образования образовательная организация  обязана предоставить ему копии договоров для контроля.

4.3. Цены на образовательные услуги, предоставляемые заказчикам за платную услугу, устанавливаются на основании расчетов и калькуляций, составляемых образовательной организацией.

4.4. Денежные средства, поступившие от заказчиков за предоставленные услуги в наличной форме, перечисляются на соответствующий лицевой счет образовательной организации. 

4.5. По платным образовательным услугам ведется табель учета посещаемости.

4.6. Стоимость платных услуг корректируется в случае:
· изменения суммарных расходов на осуществление регулируемой деятельности;

· изменения объемов реализации платных услуг;

· изменения нормативных правовых актов, регулирующих вопросы ценообразования;

· изменения сумм налогов и сборов, подлежащих уплате образовательной организацией, осуществляющим регулируемую деятельность в соответствии с законодательством РФ.

5. Распределение образовательной организацией денежных средств полученных от предоставления платных образовательных услуг.
5.1. Расходование средств, полученных от оказания платных образовательных услуг, осуществляется образовательной организацией на основании сметы, составленной образовательной организацией, согласованной с Управлением образования.

5.2. Распределение денежных средств, полученных от оказания платных образовательных услуг, производится на оплату:

· заработной платы;

· начисления на заработную плату;

· приобретение основных средств;

· приобретение товарно-материальных ценностей;

· уплата налогов, сборов, пений, штрафов.

6. Ответственность исполнителя и заказчика
6.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору исполнитель и заказчик несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации.

6.2. При обнаружении недостатка платных образовательных услуг, в том числе оказания их не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами (частью образовательной программы), заказчик вправе по своему выбору потребовать:
· безвозмездного оказания образовательных услуг;

· соразмерного уменьшения стоимости оказанных платных образовательных услуг;

· возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных платных    образовательных услуг своими силами или третьими лицами.

6.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения договора и потребовать полного возмещения убытков, если в установленный договором срок недостатки платных образовательных услуг не устранены исполнителем. Заказчик также вправе отказаться от исполнения договора, если им обнаружен существенный недостаток оказанных платных образовательных услуг или иные существенные отступления от условий договора.

6.4.  Если исполнитель нарушил сроки оказания платных образовательных услуг (сроки начала и (или) окончания оказания платных образовательных услуг и (или) промежуточные сроки оказания платной образовательной услуги) либо если во время оказания платных образовательных услуг стало очевидным, что они не будут осуществлены в срок, заказчик вправе по своему выбору:

· назначить исполнителю новый срок, в течение которого исполнитель должен приступить к оказанию платных образовательных услуг и (или) закончить оказание платных образовательных услуг;

· поручить оказать платные образовательные услуги третьим лицам за разумную цену и потребовать от исполнителя возмещения понесенных расходов;

· потребовать уменьшения стоимости платных образовательных услуг;

· расторгнуть договор.

6.5. Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания платных образовательных услуг, а также в связи с недостатками платных образовательных услуг.

6.6. По инициативе исполнителя договор, может быть, расторгнут в одностороннем порядке в следующем случае:

· просрочка оплаты стоимости платных образовательных услуг;

· невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося.

7. Методика расчета цены единицы платной дополнительной

образовательной услуги в расчете на одного ребенка.
7.1.  Данная методика определяет порядок расчета цен на платные дополнительные образовательные услуги в образовательной организации.

7.2. В состав затрат, относимых на себестоимость платной дополнительной услуги входят:

· расходы на оплату труда педагогов, обслуживающего персонала, административного персонала;
· начисления на заработную плату;


· материальные затраты включающие в себя расходы на оплату коммунальных платежей;

· расходы на приобретение учебно-наглядных пособий и расходного материала;
· прочие хозяйственные расходы.
7.3. В состав затрат, носимых на себестоимость, не включаются:

· расходы на приобретение оборудования;

· расходы на капитальный ремонт и новое строительство;

· суммы пени, штрафов и других санкций за нарушение договорных отношений.

7.4. Расчет затрат, относимых на себестоимость платных дополнительных услуг, рассчитывается по формулам:

a) Заработная плата педагога:

ЗП=(СТчас×Кчас)×Кд,

Где: ЗП – заработная плата педагога в месяц

        СТчас – заработная плата в час (согласно действующей системе оплаты труда);

        Кчас – количество часов в месяц оказания платной дополнительной     образовательной услуги;

        Кд – коэффициент доплаты к заработной плате педагога в месяц равен 1,5.

б)  Заработная плата обслуживающего персонала:

     ЗО=ТСчас×Кчас,

     Где: ЗО – заработная плата обслуживающего персонала в месяц;

       ТС  - тарифная ставка обслуживающего персонала, занятого на обеспечении платной дополнительной образовательной услуги в час;

        Кчас – количество часов в месяц оказания платной дополнительной образовательной услуги.

в) Заработная плата административного аппарата:

    ЗА=(ЗП+ЗО)×10%

   Где: ЗА – заработная плата административного персонала учреждения, занятого организацией платной дополнительной образовательной услуги. Размер отчисления равен 10%, выбран на основе фактически сложившегося за прошедший финансовый год;

г) Начисления на заработную плату:

    НЗ=(ЗП+ЗО+ЗА)×ЕСН

    НЗ – начисления на заработную плату;

    ЕСН – единый социальный налог.

д) Материальные затраты:

    Материальные затраты рассчитываются на основе фактических расходов бюджета на эти нужды в образовательном  учреждении за прошедший  финансовый год на одного ребенка в месяц с учетом изменения тарифов в текущем финансовом году:

    МЗ= (ФМЗ/12/Уч)×КГ×Кис,

    Где: МЗ – материальные затраты образовательного учреждения по оказанию платной дополнительной образовательной услуги.

     ФМЗ – плановые расходы бюджета на покрытие материальных затрат по образовательному учреждению;

     12 – количество месяцев в году;

     Уч -  количество детей в образовательном учреждении;

     КГ – количество детей, занимающихся в группе, получающей платные дополнительные образовательные услуги. При индивидуальном обучении КГ=1;

    Кис – коэффициент использования здания и оборудования учреждения при оказании платных дополнительных образовательных услуг, принимается=0,1.

е) себестоимость платной дополнительной образовательной услуги:

    СБ=ЗП+ЗО+ЗА+НЗ+МЗ,

    Где, СБ – себестоимость платной  дополнительной образовательной услуги.

    Средства на развитие материально-технической базы образовательного учреждения  (текущий ремонт, приобретение оборудования) принимаются в размере до 20% от себестоимости платной образовательной услуги. Сумма средств, направляемых на развитие материально-технической базы учреждения, устанавливается руководителем учреждения исходя из потребности образовательного учреждения.

    СР – средства на развитие материальной базы учреждения;

ж) Цена единицы платной дополнительной  образовательной услуги в месяц для одного ребенка (ЦОУ)

     ЦОУ=(СБ+СР)/КГ
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